
Procedura operationala privind 1nscrierea copiilor in Edifia: I 

INSPECTORATUL ~COLAR 
invatamantul primar in unitatile de invatamant din 

judetul Dolj, pentru anul ~colar 2022-2023 
ruDE'fEAN DOLJ 

Revizia:-0 
/~,.,.. ........ ,""'7 • .,, 

Cod: PO -ISJ-DJ-82 Pag.1123 -1.b/At Exemplar nr. 1 

Nr .8728/30.03.2022 

INSPECTORA TUL ~COLAR JUDETEAN DOLJ 

APROBAT, 
INSPECTOR ~COLAR GENERAL, 
Prof o!,. exandru ION 

AVIZAT, 
PRE~EDINTELE COMISIEI DE MONITORIZARE, 
Inspector ~colar General Adjunct, 
Prof. Irina ~tefana f ROSCARU 

4 
PROCEDURA OPERA TIONALA 

' 

Cod: PO- ISJ-DJ-82, Editia I, Revizia - 0, 

Data: 30.03.2022 

VERIFICAT, 
Inspector ~colar General Adjunct, 
Prof. dr. Oana Lav· ·a ZAHARIE 

ELABORAT, 
Inspectori ~colari, QJJu. 
Prof. Mihaela GHINEA~l<.Q 
Prof. Irina BARBU fJ1l\___ 



Procedura operationala privind lnscrierea copiilor In Editia: I 

INSPECTORATUL ~COLAR 
invatamantul primar in unitatile de invatamant din 

JUDETEAN DOLJ 
iudetul Doli, pentru anul scolar 2022-2023 

.,r-'~1~·~·~ 

l&!Ai 

Cuprins 

1. Pagina de garda 
2.Cuprins 
3.Scopul procedurii operafionale 
4.Domeniu de aplicare 
5.Documente de referinta 

Cod: PO -ISJ-DJ-82 

6. Definifii ~i abrevieri ale termenilor utilizafi 
7 .Descrierea procedurii 
8.Responsabilitafi ~i raspunderi 
9.Formulare 

9.1. Formular de evidenta a modificarilor 
' 

9.2. Formular de analiza a procedurii 
9.3. Formular de distribuire 

10. Anexe 
Anexa 1 
Cerere de recomandare pentru inscriere 
Anexa2 
Cerere evaluare CJRAE 
Anexa3 
Declarafie pe propria raspundere 
Anexa 4 
Declaratie - Acord evaluare CJRAE . 

Calendarul inscrierii in invafamantul primar 

Revizia:-0 

Pal[. 2123 
Exemplar nr. 1 

....................................... ! 
••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 2 
....................................... 3 
••••••••••••••••••••.•••••••••••••••••• 3 
....................................... 3 
....................................... 5 
.....................................•. 7 
..................................... 14 

..................................... 15 

..................................... 15 

..................................... 15 

..................................... 16 

..................................... 17 

..................................... 18 

..................................... 19 

..................................... 20 



Procedura operationala privind inscrierea copiilor in Editia: I 

INSPECTORATUL ~COLAR 
invatamantul primar in unitatile de invatamant din 

iudetul Doli, pentru anul ~colar 2022-2023 
JUDETEAN DOLJ 

Revizia:-0 .t"'ul Scolar '""'7,. 

I I ~~ Cod: PO -ISJ-DJ-82 Paf!. 3123 
-&t_A~ Exemplar nr. 1 

3. Scopul procedurii operationale 
Scopul acestei proceduri este de a aplica prevederile Legii Nr 112011-Legea 

Educatiei Nationale, cu modificarile ~i completarile ulterioare ~i a 0.M.E. 3445/17.03.2022 
privind aprobarea Calendarului ~i a Metodologiei de fnscriere a copiilor fn fnviifiimantul primar 
pentru anul ~colar 2022-2023. 

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 
Prezenta procedura prezinta modul in care se va organiza ~i desl~ura inscrierea copiilor 

in invatamantul primar pentru anul ~colar 2022-2023. 
Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei de catre Consiliul de Administratie al 

Inspectoratului Scolar Judetean Dolj. 
Principalele activitati de care depinde ~i/sau care depind de activitatea procedurala: 
4.1 Aceasta activitate depinde de activitatea: 

• Membrilor Comisieijudetene de inscriere 1n invatamantul primar 2022-2023; 
• Membrilor comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2022-2023 din unitatile de 

invatamant preuniversitar; 
4.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la: 

• Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatfunantul primar 2022-2023; 
• Unitatile de invatamant dinjudetul Dolj; 
• Parintii/tutorii legali instituitif reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sa inceapa 

clasa pregatitoare in anul ~colar 2022-2023; 
4.3 De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele compartimente: 

• Membrii Comisieijudetene de inscriere in invatamantul primar 2022-2023; 
• Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2022-2023 din unitatile de 

invatamant preuniversitar de stat. 

5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitapi procedurate: 
Legislatie primara 
Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare 
Regulamentul - cadru de organizare ~i functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar 
aprobat prin O.M.E.C. nr.5447/2020 cu modificarile ~i completarile ulterioare 
H.G. nr 24/2020 privind organizarea ~i functionarea Ministerului Educatiei ~i Cercetarii, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare 
O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in 
invatamantul primar ~i a Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul 
~colar 2022-2023 
Ordinul Secretariatului General al Guvemului nr. 60012018 privind aprobarea Codului 
controlului intern managerial al entitatilor publice 
Legislatie secundara 
O.G. nr.137/2000 privind prevenirea ~i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, 
republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
O.M.E.N.C.~. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii ~colarilor in unitatile de invatamant. 
Alte documente, inclusiv reglementari inteme ale entitatii; 
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Regulamentul-cadru de organizare ~i functionare a inspectoratelor ~colare aprobat prin O.M.E.C 
nr. 5530/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
Regulamentul de organizare ~i functionare a Inspectoratului ~colar Judetean Dolj aprobat in CA­
ul ISJ Dolj; 
Regulamentul - cadru de organizare ~i functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar 
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/2020, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
Circuitul documentelor. 

6. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operaponala 
~ fi · .. i ·1 r · De 1mt11 a e termem or uti 1zat1: 

Nr. 
Termenul 

Definitia ~i I sau, daca este cazul, actul care define~te 
crt. termenul respectiv 

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pa~ilor care 
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite ~i a 

1. Procedura operationala regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu 
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii 
procesului respectiv. 
Forma initial a sau actualizata, dupa caz, a une1 
proceduri operationale, aprobata ~i difuzata; 

2. Editie a unei proceduri 
Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au 
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau 
atunci cand modificarile din structura procedurii 
depa~esc 50% din conHnutul reviziei anterioare. 
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau 

3. Revizuirea in cadrul editiei 
eliminare a unor informatii, date, componente ale unei 
editii a unei proceduri, modificari ce implica, de 
regula, sub 50% din continutul procedurii. 

4 Domiciliu Se intelege inclusiv resedinta 

5. Parinti 
Se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau 
reprezentantul legal 
Fiecare locuinta este arondata unei unitati de 

6. ~coala de circumscriptie invatamant obligatoriu, aflata in proximitatea sa, 
numita in continuare ,,~coala de circumscriptie" 
Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant 

7. Circumscriptia ~colara formeaza circumscriptia ~colara a unitatii de 
invatamant respective 
Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un 

8. Locuri libere 
anumit nivel de clasa-clasa pregatitoare ~i numarul de 
copii din circumscriptie care trebuie inscri~i la acel 
nivel de clasa. 
Locurile rlimase neocupate dupa a doua faza de 
repartizare ~i locurile copiilor din circumscriptia 

9. Locuri disponibile ~colara respectiva care au fost inmatriculati la o alta 
~coala, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au 
inscris in nicio unitate de i'nvatamant. 
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~ Ab .. 1 t rev1en a e ·1 tT ermem or u 1 izaµ 
Nr. Abrevierea Termenul abreviat 
crt. 
1. P.O. Procedura operationala 
2. E. Elaborare 
3. v. Verificare 
4. Av. Avizare 
5. A. A pro bare 
6. Ap. Aplicare 
7. Ah. Arhivare 
8. ISJ Doli Inspectoratul Scolar Judeiean Dolj 
9. CJ RAE Centrul de Resurse 1?i Asistenta Educationala 

7. Descrierea procedurii 

7.1. Generalitap 
7 .1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice ~i personalului 
didactic-auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare precum 1?i 
parintilor/tutorilor legal instituitif reprezentantilor legali ai acestora. 
7.1.2. Parintiiltutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai caror copii implinesc varsta de 6 ani 
pana la data de 31 august 2022, inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invatamantul primar 
in clasa pregatitoare. 
7 .1.3. Parintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 
2022, inclusiv, pot sa i1?i inscrie copiii in invatamantul primar, in clasa pregatitoare, daca nivelul 
lor de dezvoltare este corespunzator. 

7.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informafionale/financiare) 
• Decizia Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2022-2023; 
• Decizia Comisiei din unitatile de invatamant; 
• Cerere de inscriere in invatamantul primar; 
• Dovada dezvoltarii copilului; 
• Adresa de aprobare a inscrierii/amanarii inscrierii unui copil aflat in situatie exceptionala; 

7.2.2. Circuitul documentelor 
• Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.) 

7 .3. Resurse necesare 
7.3.J. Resurse materiale: 
a. registrele de intrare-ie1?ire ale institutiilor implicate; 
b. tehnica de calcul (PC, laptop); 
c. copiator, imprimanta, telefon, fax; 
d. rechizite; 
7.3.2. Resurse umane: 
a. Membrii Comisieijudetene de inscriere in invatamantul primar 2022-2023; 
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b. Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2022-2023 din unitatile de invatamant 
preuniversitar de stat; 
c. personal didactic CJRAE; 
7.3.3. Resursefinanciare: 
a. necesare procurarii consumabilelor in vederea des:Ia~uriirii activitatilor specifice de catre 
comisia judeteana de inscriere in invatamantul primar 2022-2023 ~i comisiile de inscriere in 
invatamantul primar 2022-2023 din unitatile de invatamant preuniversitar de stat. 
7.3.4. Resurse informafionale: 

• haze de date privind legislatia aplicabila 
• Site-ul ISJ Dolj 
• informatiile care fac obiectul procedurii 
• note de relatii, rapoarte ~i alte documente; 

7 .4. Modul de lucru 
Prima etapa de inscriere in invafamantul primar 

7.4.1. Piirintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 august 2022, inclusiv, 
au obligafia de a inscrie copiii in invatamantul primar in clasa pregatitoare, in conformitate cu 
prevederile legii ~i ale prezentei metodologii. 
7.4.2. Procesul de inscriere in invatamantul primar nu este conditionat de frecventarea grupei 
mari a invatamantului pre~colar. 
7 .4.3. Parintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 
2022, inclusiv, pot sa i~i inscrie copiii in invatamantul primar, in clasa pregatitoare, daca nivelul 
lor de dezvoltare este corespunzator. In situatia copiilor care au frecventat gradinifa, inscrierea 
in clasa pregatitoare se face la solicitarea scrisa a piirintilor, in baza recomandiirii eliberate de 
unitatea de invatamant cu nivel pre~colar. Solicitarea de eliberare a recomandarii prevazute la 
Anexa nr. 1 la prezenta Metodologie poate fi depusa direct la unitatea de invatamant sau 
transmisa prin po~ta/mijloace electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de invatamant cu 
nivel pre~colar poate transmite recomandarea ~i prin po~ta cu confirmare de primire sau prin 
mijloace electronice. 

7 .4.3.1. Piirintii, ai ciiror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 
decembrie 2022, inclusiv, care nu opteaza pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in anul 
~colar 2022-2023 sau ai celor pentru care nivelul de dezvoltare nu este corespunzator pentru 
parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare vor fi consiliati in vederea inscrierii copiilor la 
gradinita, in grupa mare. 

7.4.3.2. Evaluarea dezvoltarii copiilor se efectueaza de catre CJRAE Dolj doar in situatia 
copiilor care nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din strainatate, in perioada prevazuta 
de Calendarul inscrierii in fnvii/iimdntul primar. 

Piirintii copiilor depun/transmit prin e-mail sau prin po~ta, la CJRAE Dolj, cererea-tip in 
care se solicita evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, 
prevazuta inAnexa nr. 2 

7.4.3.3. Perioada de des~urare a activitatii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuata 
de CJRAE, precum ~i adresele acestor institutii la care se desr~oara evaluarea sunt afi~ate la 
avizierul ~i pe site-ul unitatilor de invatamant, CJRAE ~i al inspectoratului ~colar. Activitatea va 
fi realizata in perioada 30 martie-08 aprilie 2022, in intervalul orar 10:00-18:00, in baza unei 
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programari telefonice, astfel incat programul de desfii~urare sa poata fi adaptat pentru asigurarea 
tuturor masurilor de siguranta ~i sanatate a copiilor ~i parintilor. 

7.4.3.4. Rezultatul evaluarii dezvoltarii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau 
prin po~ta, cu confirmare de primire, dupa caz, sau este ilunanat direct parintelui/ tutorelui legal 
instituit/ reprezentantului legal. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat ~i are caracter 
confidential. 

7.4.3.5. Unitatile de invatamant care ~colarizeaza la nivel pre~colar ~i CJRAE transmit 
Comisiei judetene listele nominale ale copiilor carora Ii s-au eliberat recomandari, respectiv 
procesele-verbale cu numele copiilor ~i rezultatele evaluarii, dupa caz, in data de 11.04.2022. 
7.4.4. Coordonarea inscrierii copiilor in invatamantul primar este asigurata de catre Comisia 
judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar; 
7.4.5. La nivelul unitatii de invatamant se constituie, prin decizie a directorului, Comisia de 
inscriere a copiilor in invatfunantul primar alcatuita din: 
a) pre~edinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant; 
b) secretar - secretarul ~ef/ secretarul unitatii de invatamant sau un cadru didactic, in situatia in 
care ~coala nu are un secretar; 

c) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc. 
Directorul unitatii de invatamant desemneaza o persoana, care raspunde la solicitarile 

parintilor. 
Comisia de inscriere din unitatea de invatamant are urmatoarele atributii: 

};>- asigura informarea parintilor, referitor la prevederile legale, la procedurile ~i Calendarul 
inscrierii in invatamantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in 
condi!ii de maxima siguranta; 

};>- asigura crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea in clasa 
pregatitoare; in acest scop aloca un numar suficient de calculatoare pentru a asigura 
fluenta procesului de inscriere la clasa pregatitoare, precum ~i resursa umana necesara 
~i competenta pentru operarea pe calculator; 

};>- verifica documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeaza in aplicatia 
informatica ~i/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele personale ~i, 

dupa caz, informatia necesara pentru asigurarea departajarii candidatilor proveniti din 
alte circumscriptii; 

};>- raspunde de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere ~i verifica, impreuna 
cu parintii corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica; efectueaza 
corectarea gre~elilor sesizate; 

};>- stabile~te ~i anunta din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatamant, care 
se aplica in situatia in care exista mai multe cereri de la parinti din afara circumscriptiei 
~colare decat locuri ramase libere dupa inscrierea copiilor din circumscriptia ~colara; 

};>- transmite comisiei judetene, spre verificare de catre consilierul juridic al ISJ Dolj, 
criteriilor specifice de departajare care se aplica in cazul in care exista mai multe 
solicitari de inscriere a copiilor din afara circumscriptiei ~colare decat locuri libere; 

};>- proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere ~i din documentele depuse 
de parinti, cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei 
~colare ~i solicita inscrierea la respectiva unitate de invatamant pe locurile ramase libere; 
admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale ~i specifice de 
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departajare, ~i propune consiliului de administratie al unitatii de invatamant lista 
candidatilor admi~i, spre validare; 

~ asigura marcarea in aplicatia informatica a cererilor - tip de inscriere depuse de parintii 
copiilor care provin din alta circumscriptie ~colara, admi~i in unitatea de invatamant; 

~ asigura prezenta permanenta, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de 
inscriere din unitatea de invatamant, care sa ofere informatii ~i consiliere persoanelor 
care se prezinta pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a 
solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invatamantul primar; 

~ afi~eaza, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele cuprinzand numele ~i 
prenumele copiilor inmatriculati la clasa pregatitoare; 

~ elaboreaza ~i transmite inspectoratului ~colar raportul cu privire la modul de desla.~urare 
a procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar, in termen de 5 zile de la 
incheierea ultimei etape de inscriere, ~i propune eventuale modificari ale prezentei 
metodologii. 

7 .4.6. Directorii unitatilor de invatamant elaboreaza un plan de masuri pentru pregatirea ~i 
organizarea inscrierii copiilor in invatamantul primar; acest plan cuprinde, in mod obligatoriu, 
planificarea perioadei actiunilor de consiliere ~i de orientare a parintilor copiilor inscri~i la 
gradinita in grupa mare; 
7.4.7. La nivelul ISJ Dolj functioneaza TELVERDE cu nr. 0800 816 251 la care parintii ~i alte 
persoane interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la cuprinderea copiilor in 
invatamantul primar; 
7 .4.8. La unitatea de invatamant ~i pe site-ul acesteia vor fi afi~ate pe tot parcursul inscrierii in 
invatamantul primar urmatoarele informatii: 
- prevederile prezentei metodologii privind privind inscrierea copiilor in invatamantul primar, 
pentru anul ~colar 2022-2023 ~i a Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul primar 
pentru anul ~colar 2022-2023; 
- numarul de clase ~i de locuri aprobate la clasa pregatitoare prin planul de ~colarizare, 
- circumscriptia ~colara; 
- criteriile generale ~i specifice; 
- modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere; 
- programul de inscriere ~i de validare a cererilor; 
- fotografii cu spatiul in care se desla.~oara clasa pregatitoare; 
- anunt privind functionarea TEL VERDE; 
- anuntul privind faptul ca aplicatia inf ormatica nu permite inscrierea la mai multe unitati de 
invatamant; 
- anuntul prin care, conform art. 13 (9), ordinea prin care se realizeaza programarea telefonica nu 
presupune crearea unei liste de preinscriere ~i/sau acordarea de prioritati la inscriere; 
- documentele necesare inscrierii; 
- numarul de telefon la care se pot obtine informatii; 
- anuntul privind respectarea art. 49 din Metodologie: ,,Prezentarea de inscrisuri false la mscrierea 
in clasa pregatitoare se pedepse~te conform legii ~i atrage pierderea locului obtinut prin frauda." 
7.4.9. Inscrierea in invatamantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotita 
de documente justificative: 
- copie a certificatului de na~tere a copilului, 
- copie act de identitate parinte; 
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- in cazul parintilor divoqati ace~tia depun dovada modului in care se exercita autoritatea 
parinteasca ~i la care dintre ei a fost stabilita locuinta minorului; 
- o copie a recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare in cazul in care cererea-tip de inscriere 
este completata pentru un copil care impline~te varsta de 6 ani in perioada 01 septembrie-31 
decembrie 2022 ; 
- documente care sa dovedeasca 1ndeplinirea criteriilor specifice de departajare stabilite de 
unitatea de invatamant, daca este cazul ; 
7.4.10. Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin po~ta sau se 
poate depune la secretariatul unitatii de invatamant la care parintele dore~te inscrierea copilului, 
in perioada prevazuta de Calendarul inscrierii in invatamantul primar. In situatia completarii 
online a cererii de inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin po~ta, parintele va transmite 
unitatii de invatamant ~i declaratia-tip pe proprie raspundere, prevazuta in Anexa nr. 3 la prezenta 
Metodologie, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere; 
7.4.11. Validarea cererii-tip de 1nscriere este obligatorie ~i se face in perioada 11.04.2022-
10.05.2022, la unitatea de invatamant, la care parintele solicita inscrierea sau prin intermediul 
mijloacelor electronice ~i consta in compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu 
documentele transmise de catre parinte. Prezentarea de inscrisuri false se pedepse~te conform 
legii ~i atrage pierderea locului obtinut prin frauda. 
7.4.12. In situatia depunerii cererii-tip de inscriere ~i a documentelor justificative direct la 
unitatea de invatamant, verificarea ~i validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui ~i a 
eel putin unui membru din comisia de inscriere, conform programarii realizate de catre unitatea 
de invatamant. 
7 .4.13. In vederea asigurarii fluentei procedurilor ~i a evitarii aglomeratiei, unitatile de 

1nvatamant asigura inclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintilor pentru completarea 
~i/sau validarea cererilor-tip de 1nscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afi~at 
la avizierul unitatii de invatfunant, pe site-ul acesteia, daca exista, ~i pe site-ul inspectoratului 
~colar. 
7.4.14. Comisia de inscriere din fiecare unitate de invatamant asigura imprimarea unui numar de 
cereri-tip de inscriere, care sa fie completate de mana de catre parinti, in situatia in care 
completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct in aplicatia informatica, din motive 
obiective, cum ar fi intreruperea alimentarii cu energie electrica, imposibilitatea temporara a 
conectarii la internet ~i altele asemenea. Parintii sunt informati ca, dupa remedierea situatiei 
speciale, vor fi invitati din nou la unitatea de invatamant pentru a verifica datele introduse in 
aplicatia informatica, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de 
cerere-tip tiparit din calculator. 
7.4.15. In cazul in care solicita inscrierea la alta unitate de invatamant decat ~coala de 
circumscriptie, pe langa documentele mentionate, parintii depun/transmit pee-mail sau prin po~ta 
~i documente in copie simpla care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite in 
conformitate cu art. 10 din metodologie. 
7.4.16. In cazul in care solicita inscrierea la alta unitate de invatamant decat ~coala de 
circumscriptie, parintele mentioneaza, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daca 
este de acord cu inscrierea copilului la ~coala de circumscriptie, in situatia in care acesta nu este 
admis la ~coala solicitata, din lipsa de locuri libere. 
7.4.17. Dupa incheierea perioadei de completare ~i validare a cererilor-tip de inscriere, 
cuprinderea copiilor in clasa pregatitoare se face in doua etape succesive, dupa cum urmeaza: 
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Prima etapli, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de 
inscriere ~i din documentele depuse/transmise de parinti, folosind aplicatia informatica ~i pe baza 
deciziilor consiliilor de administratie ale unitatilor de invatamant, luate in urma aplicarii 
criteriilor de departajare pentru copiii din alte circumscripfii ~colare. 
Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectand urmatoarele prioritati: 

• fn prima (azli sunt admi~i la ~coala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat 
acest lucru in 

cererea-tip de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitarii din cererea-tip de inscriere se 
realizeaza cu ajutorul aplicatiei inf ormatice; 

• in a doua fazii se proceseaza cererile parintilor care solicita inscrierea la o alta unitate de 
invatamant 

decat ~coala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau respingerea cererilor 
acestora se realizeaza la nivelul comisiei de inscriere din unitatile de invatamant, prin aplicarea 
criteriilor generale ~i specifice de departajare, iar listele finale sunt validate de catre consiliul de 
administratie al unitatii de invatamant. 

Criteriile generate de departajare sunt urmatoarele: 
a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului; 
b) existenta unui document care dovede~te ca este orfan de ambii parinti. Situafia copilului 
care provine de la o casa de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileaza 
situatiei copilului orfan de ambii parinti; 
c) existenfa unui document care dovede~te ca este orfan de un singur parinte; 
d) existenfa unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invafamant 
respectiva. 

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatamant trebuie sa tina cont 
de faptul ca toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala ~i 
materiala, de sex, rasa, nationalitate, confesiune ~i nu pot include existenta unor liste de 
preinscrieri, organizate in afara calendarului inscrierii. Criteriile specifice de departajare sunt 
elaborate in urma consultarii cadrelor didactice ~i a partenerilor sociali - sindicate, consiliu 
reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti ~i sunt aprobate de consiliul de administratie al 
unitatii de invatamant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de catre 
consilieruljuridic al Inspectoratului ~colar Dolj. Criteriile specifice de departajare se fac publice, 
la data de 29.03.2022, mentionata in Calendarul inscrierii in invatamantul primar, pentru anul 
~colar 2022-2023, prin afi~are la sediul unitatii de invatamant. Dupa aceasta data, modificarea 
ori adaugarea altor criterii specifice de departajare este interzisa. 

in cazul in care la o unitate de invatamant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil 
din alta circumscriptie ~colara, fratele sau geaman/sora sa geamana este admis/admisa la aceea~i 
unitate de invatamant, peste numarul de locuri alocat. 
3) in a treia fazli sunt admi~i la ~coala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat 
inscrierea la o alta unitate de invatamant deca.t ~coala de circumscriptie, dar nu au fost 
inmatriculati, din lipsa de locuri. Repartizarea acestora se realizeaza cu ajutorul aplicatiei 
informatice, daca in cererea-tip de inscriere a fost bifata optiunea de inscriere la ~coala de 
circumscriptie, in cazul neadmiterii la ~coala solicitata la data de 26.05.2022. 

La incheierea primei etape de inscriere, aplicatia informatica stabile~te numarul de locuri 
disponibile de la fiecare unitate de invatamant. Se considera locuri disponibile, pe langa locurile 
ramase neocupate dupa a doua faza de repartizare, ~i locurile copiilor din circumscriptia ~colara 
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respectiva, care au fost inmatriculati la o alta ~coala, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au 
inscris in nicio unitate de invatamant in aceasta etapa. Lista candidatilor inmatriculati dupa prima 
etapa se afi~eaza pe data de 27.05.2022 la fiecare unitate de invatamant ~i pe site-ul 
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar. 
Lista contine numele ~i prenumele candidatilor inmatriculati. 

A doua etapa de inscriere 
in a doua etapa este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat 

la prima etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive. 
1) Parintii ai copiilor care nu au fost cuprin~i intr-o unitate de invatamant in prima etapa de 
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noua cerere-tip de inscriere in 
cea de-a doua etapa, pentru locurile disponibile. 
2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista 
locuri disponibile, afi~ate conform prevederilor art. 23. Unitatile de invatamant care nu mai au 
locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatamantul primar in etapa a doua, iar 
optiunile online pentru aceste unitati de invatamant sunt respinse de aplicatia informatica. 
3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeaza, in ordinea descrescatoare 
a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la care mai exista locuri 
disponibile. 
4) Parintii copiilor care nu au fost cuprin~i intr-o unitate de invatamant in prima etapa 
depun/transmit cererea-tip de inscriere in invafamantul primar online sau la secretariatul ~colii 
aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua. 
5) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de Calendarul inscrierii 
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor fumizate de parinte. 
(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din 
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei 
metodologii in perioada 31.05.2022-07.06.2022. 
7.4.18. Dupa incheierea perioadei de completare ~i validare a cererilor-tip de inscriere depuse 
pentru a doua etapa de inscriere, unitatile de invatamant analizeaza ~i solutioneaza cererile 
parintilor, aplicand o procedura specifica elaborata de inspectoratul ~colar ~i aprobata de 
Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, pe baza criteriilor generale ~i 
a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile in perioada 08.06.2022-
09.06.2022. 
7.4.19. La incheierea etapei a doua, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar, in 
data de 10 iunie 2022 se afi~eaza lista cuprinzand numele ~i prenumele candidatilor inmatriculati 
la fiecare unitate de invatamant. 
7 .4.20. in situatia in care mai exista copii care nu au fost inca inscri1?i la nicio unitate de 
invatamant, inspectoratul ~colar centralizeaza ~i solutioneaza cererile parintilor acestor copii in 
perioada 01.09.2022-08.09.2022. 
7 .4.21. Comisia judeteana asigura cuprinderea in clasa pregatitoare a copiilor care nu au fost inca 
inscri~i la nicio unitate de invatamant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in 
functie de optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile ~i de criteriile de departajare 
anuntate conform prezentei metodologii. 
7 .4.22. in situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim de 22 
de elevi, cu eel mult 3 elevi, dupa caz, peste numarul maxim prevazut la art. 63 alin. (1) din Legea 
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nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie 
al Inspectoratului ~colar Judetean Dolj, pe baza unei justificari din partea consiliului de 
administratie al unitatii de invatamant care solicita exceptarea de la prevederile alin. (1). 

inscrierea in invafimantul special 
7.4.23. Copiii cu cerinte educationale speciale pot fi inscri~i in ~colile de masa, in conformitate 
cu prevederile O.M.E. Nr.3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea 
copiilor in invatamantul primar, pentru anul ~colar 2022-2023 ~i a Calendarului de inscriere a 
copiilorAin invatamantul primar pentru anul ~colar 2022-2023; 
7.4.24. Inscrierea copiilor cu cerinte educationale speciale in invatamantul special se face direct 
la unitatea de invatamant speciala, cu documentele prevazute de prezenta metodologie, la care se 
adauga documentul care atesta orientarea catre invatamantul special. in clasa pregatitoare din 
invatamantul special ~i invatamantul special integrat cu clasa/ grupa sunt inscri~i copii cu cerinte 
educationale speciale care implinesc varsta de 8 ani pana la data inceperii anului ~colar. La 
solicitarea scrisa a parintilor pot fi inscri~i in clasa pregatitoare ~i copii cu cerinte educationale 
speciale cu varste cuprinse intre 6 ~i 8 ani la data inceperii anului ~colar. 
7.4.25. Comisiile de inscriere din unitatile de invatamfult special completeaza cererile-tip de 
inscriere direct in aplicatia informatica. 
7.4.26. Toti copiii care au orientarea ~colara pentru invatamfultul special vor fi inmatriculati 
conform solicitarii. 

inscrierea in invafamantul particular 
7.4.27. inscrierea copiilor in invatamantul primar particular se face in prima etapa, in 
conformitate cu prevederile O.M.E. Nr. 3445 din 17 .03.2022 de aprobare a Metodologiei privind 
inscrierea copiilor in invatamfultul primar ~i a Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul 
primar pentru anul ~colar 2022-2023; 
7 .4.28. inscrierea copiilor in unitatile de invatamant particular care au solicitat includerea ofertei 
lor de ~colarizare in aplicatia informatica utilizata pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare 
se face prin completarea ~i validarea cererii-tip de inscriere ~i respectarea procedurilor prevazute 
in metodologie. 

in cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invatamant 
particular solicitata, acesta poate fi inscris la ~coala de circumscriptie, daca parintele a bifat 
optiunea de intoarcere la ~coala de circumscriptie sau, in caz contrar, participa la a doua etapa de 
inscriere. 
7.4.29. in cazul in care piirintele dore~te inscrierea la o unitate de invatamant particular care nu 
a optat pentru includerea ofertei sale de ~colarizare in aplicatia informatica, inscrierea se face de 
catre parinte in conformitate cu procedurile stabilite de unitatea de invatamant. 
7.4.30. La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitatile de invatamant particular au obligatia 
de a introduce in Sistemul informatic integrat al invatiimfultului din Romania (SillR) toti elevii 
inmatriculati. 

inscrierea in unitiifile de invafamant care au in oferta clase organizate conform 
reglementarilor specifice alternativelor educafionale 

7 .4.31. Inscrierea copiilor in unitatile de invatiimfult care au in oferta clase pregatitoare organizate 
conform reglementarilor specifice altemativelor educationale se face in prima etapa, in 
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conformitate cu prevederile O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind 
inscrierea copiilor in invatamantul primar, pentru anul ~colar 2022-2023 ~i a Calendarului de 
inscrier~ a copiilor in invatamantul primar pentru anul ~colar 2022-2023; 
7.4.32. Inscrierea la unitatile de invatamant altemativ particulare se face in conformitate cu 
prevederile prezentei metodologii, referitoare la inscrierea in invatamantul particular. 

Dispozitii finale 

7 .4. 33. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se pedepse~te conform 
legii ~i atrage pierderea locului obtinut prin frauda. 
7.4.34. Persoanele vinovate de transcrierea eronata a datelor personale ale copiilor sau de 
nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, 
civil sau penal, dupa caz. 
7.4.36. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau 
bane~ti de la parintii care solicita inscrierea in invatamantul primar. 
7.4.37. Personalul din invatamant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, 
savar~e~te fapte de natura penala sau care manifesta neglijenta in indeplinirea atributiilor ce ii 
revin este sanctionat in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare. 
7.4.38. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupa finalizarea 
procesului de inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de consiliul de 
administratie al unitatii de invatamant, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate, 
nondiscriminare ~i incluziune. 
7 .4.39. Unitatile de invatamant cu program integrat de arta ~i sportiv care, potrivit reglementarilor 
in vigoare, pot organiza programul integrat incepand cu invatamantul primar pot ~colariza elevi 
in invatamantul de arta ~i sportiv incepand cu clasa I. 
7 .4.40. Inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de arta ~i sportiv se face in conformitate 
cu legislatia in vigoare care reglementeaza organizarea ~i functionarea invatamantului vocational 
de arte ~i sportiv. 
7.4.41. in scopul asigurarii continuitatii ~colarizarii copiilor intr-o unitate de invafamant, 
respectiv formatiune de studiu, unitatile de invatamant program integrat de arta ~i sportiv, care 
au in oferta clasa pregatitoare, pot organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, 
incepand cu clasa I, program integrat de arta sau sportiv, chiar inainte de inscrierea acestora la 
clasa pregatitoare. 
7.4.42. inscrierea in clasa pregatitoare la unitatile de invatamant program integrat de arta ~i 
sportiv se face in prima etapa de inscriere. 
7.4.43. Copiii care nu promoveaza testele de aptitudini mentionate, dar care indeplinesc conditiile 
prevazute de prezenta metodologie, pot fi inscri~i in clasa pregatitoare in unitatea de invatamant 
respectiva. in acest caz, parintii vor fi informati ca ~colarizarea copiilor in clasa I in cadrul 
acelora~i formatiuni de studiu este conditionata de promovarea testelor de aptitudini dupa 
parcurgerea clasei pregatitoare. 
7 .4.44. La cererea scrisa a parintelui, adresata Comisiei judetene, ISJ solutioneaza, in interesul 
superior al copilului, situatiile exceptionale care necesita amanarea inscrierii in invatamantul 
primar sau cele care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in invatamantul primar. 
7.4.45. in situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe proprie 
raspundere, parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza 
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inscrierii in invatamantul primar in termen de maximum doua saptamani de la inceperea 
cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se pedepse~te conform legii ~i atrage pierderea locului 
obtinut prin frauda. 
7 .4.46. Comisia judeteana precum ~i comisiile de inscriere din unitatile de invatamant pot solicita 
autoritatilor in drept verificarea respectarii prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvemului nr. 
97 /2005, privind evidenta, domiciliul, re~edinta ~i actele de identitate ale cetatenilor romani, 
republicata cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
7.4.47. in conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. e) din Regulamentul (UE) nr. 20161679 
al Parlamentului European ~i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecfia persoanelor 
fizice in ceea ce prive1te prelucrarea date/or cu caracter personal ~i privind Libera circulafie a 
acestor date 1i de abrogare a Directivei 95146/CE, denumit in continuarea RGPD, datele 
personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada 
care nu dep~e~te perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele. 
7.4.48. Listele referitoare la inscrierea copiilor in invatamantul primar in anul ~colar 2022-2023 
sunt publice pe paginile de internet ale unitatilor de invatamant. Inspectoratele vor lua toate 
masurile pentru eliminarea acestora de pe site-ul unitatilor de invatamant sau al inspectoratului 
~colar in termen de eel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute in 
Calendarul inscrierii. 
7 .4.49. Listele in format letric raman afi~ate la avizierul unitatilor de invatamant pana eel tarziu 
la data inceperii anului ~colar 2022-2023. 

8. Responsabilitati ~i raspunderi in derularea procedurii operationale 

Nr. Compartimentul (postul) I actiunea ( operatiunea) 
Crt. I II III IV v VI 

0 1 2 3 4 5 6 

1. 
Inspectori ~colari pentru invatamant primar 

E 

2. Inspector scolar general adiunct v 
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av 
4. C.A. al I.SJ. Dolj A 

- Comisia judeteana de inscriere; 
- comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de 

5. invatamant; Ap 
- C.J.R.A.E. Dolj 
- unitati de invatamant (daca este cazul) 
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a Ah 
SCIM 
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9.FORMULARE 

9.1. Formular evidenfa a modificirilor 

Nr. Edifia Data Revizia Data Nr. Descriere modificare Semnitura 
Crt. edifiei reviziei Pag. conducitorului 

departamentului 
1 2 3 4 5 6 7 

~ 

1. I 30.03.2022 - - - - ,. 'l.~Al11'N 
-

9.2. Formular analiza a procedurii 

Nr. Compartiment Nume ~i Inlocuitor A viz favorabil A viz nefavorabil 
Crt. prenume de drept 

conducator sau Semnatura Data Observafii Semnatura Data 
compartiment dele1?:at 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1. Prof. Irina 1 

Comisia de 

~ monitorizare ~tefana - 30.03.2022 
BROSCARU 

9.3. Formular distribuire a procedurii 

Nr. Compartiment Nume~i Data Semnatura Data Data Semnatura 
Crt. prenume primirii retragerii intrarii in 

vigoare a 
procedurii 

1 2 3 4 5 6 7 

Domeniul 
Prof. Irina 30.03.2022 

~-····· 
30.03.2022 

1. ~tefana of Management -BROSCARU 
Domeniul 

Prof.dr. Oana 
30.03.2022 30.03.2022 

Curriculum ~i ~t ~ 2. Lavinia 
inspectie 

ZAHARIE I scolara 
Departamentul Ee. Aurelia 30.03 .2022 \/ / 30.03.2022 

~ 3. economic ~t Doinita ~ administrativ ILIUTA 
Jr. Dana 30.03.2022 30.03 .2022 

L-4. Juridic MARGARIT- ~-
COS EI 

Inspectori Prof. Mihaela 30.03.2022 J/jJJ,t~ 30.03.2022 ? t); l11Jle_ 
~colari GHINEA 

-.--

5. 
invatfunant Prof. Irina 

'(th_ ~ primar BARBU 
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Prof. Zoia 
CICIU 
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30.03.2022 

30.03.2022 

ANEXANr. l 

Subsemnatul/Subsemnata, .............................................................................................. , 

domiciliat(a) in localitatea ................................ , str .................................... nr ....... , bl.. ... , sc ..... , 
ap ...... , judetul/sectorul ................... , legitimat(a) cu ......... , seria .......... nr ................ , nr. de 
telefon1 ............................... , adresa de e-mail2 ................................. , parintele/tutorele legal 
instituit/reprezentantul legal al copilului ........................................................................... ., nascut 
la data de .............................. , solicit eliberarea recomandarii de lnscriere a acestuia in anul ~colar 
..................... In clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a 
copiilor in invatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.445/2022. 

Mentionez ca fiica mea/fiul meu ..... .. .... .. .... .. ....... ... .. ..... este inscris(a) in anul ~colar 
curent la ..................................................................... , la grupa ................................. . 

(unitatea de invatlimant) 

Solicit obtinerea recomandarii prin: 
• ridicare de la sediul unitatii de 1nvatamant; 
• transmitere pe e-mailul ....................................... ; 

• po~ta la adresa menfionata mai sus. 

Semnatura ............................ . 

NOTA: 

Data ............... . 

Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de illvatamant cu nivel pre~colar frecventatii de copil. 

lCompletarea acestui camp nu este obligatorie. Se completeaza ill mod obligatoriu daca solicitantul 
dore~te sa obtina recomandarea prin ridicare de la sediul unitatii de illvatfunant. 

2Completarea acestui camp nu este obligatorie. Se completeaza ill mod obligatoriu daca solicitantul 
dore~te sa obtfila recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail. 

Unitatea de illvatamant ........ .. .. .. ..... ... . .. ... ............. prelucreazii date le dumneavoastra personale m 
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, m calitate de operator, m 
conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. 5545/2020. 

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii 
revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. c) ~i e) din Regulamentul general privind protectia datelor. 
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ANEXANr. 2 

Nr .......... ./ ..................... . 

Doamna/Domnule director, 

Subsemnatul/Subsemnata, ............................................................................ , domiciliat(a) 

i:n localitatea .............................. ., str. ............................... nr. .. ... ., bl. ... ., sc. ..., ap. . .... , 

judetul/sectorul ............... ., legitimat(a) cu ...... seria .......... nr. .. ............... ., nr. de 

telefon ......................... ., adresa de e-mail .................................. ., parintele/tutorele legal 

instituit/reprezentantul legal al copilului .......................................................................... , nascut 

la data de ............................ , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia i:n vederea 

i'nscrierii in anul ~colar .. .. .. .. . . .. .. .. . . . in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile 

Metodologiei de inscriere a copiilor in i:nvatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului 

educatiei nr. 3.445/2022. 

Mentionez ca fiica mea/fiul meu .. .. . .. .. . . .. .. .. .. . .. .. . . .. . .. .. .. .. . . .. .. . ... .. .. .............. se afla in 

urmatoarea situatie: 

• nu a frecventat gradinita; 

• s-a intors din strainatate. 

Semnatura ............................ . Data ............... . 

NOTA: 
Prezenta cerere se depune/transmite la Centrul Judetean de Resurse ~i Asistenµi Educationala Dolj. 

Unitatea de invatamant .......................................... prelucreaza datele dumneavoastra personale in 
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in confonnitate 
cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. 5545/2020. 

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii 
revin operatorului, conform art. 6 alin. (I) lit. c) ~i e) din Regulamentul general privind protectia datelor. 
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ANEXANr. 3 

Declarafie pe propria raspundere 

Subsemnatul/Subsemnata, ................................................................................................. , 

parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului 

.................................................................. , domiciliat(a) 1n localitatea ................................... , str . 

........ ...... ..... . ...... . ..... ......... nr. .. .. ., bl. ..... , sc. . ... , ap. .. .. , judetul/sectorul .............................. , 

legitimat(a) cu ... . .. seria . .... . . m. . ..................... , declar pe propria raspundere ca date le ~i 

informatiile cuprinse 1n cererea-tip de 1nscriere 1n 1nvatamantul primar sunt corecte. 

Totodata, declar ca am 1nteles urmatoarele: 

• validarea cererii de 1nscriere se face numai 1n baza documentelor la care face referire 
cererea-tip de inscriere, transmise 1n copie simpla prin e-mail sau prin po~ta, conform 
Calendarului 1nscrierii in 1nvatamantul primar pentru anul ~colar 2022-2023, aprobat prin 
Ordinul ministrului educatiei nr. 3.445/2022; 

• la data comunicata de Inspectoratul Scolar Judetean Dolj/unitatea de invatamant voi 
prezenta la secretariatul unitatii de 1nvatamant documentele care au stat la baza 1nscrierii fiicei 

1 /fi 1 · ~ ~ ~tx- ~ tul · · l · · 1 me e mm meu .............................................................. m mvataman pnmar, me us1v av1zu 
de la medicul de familie/medicul ~colar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apta/apt 
de ~coala. 

• in cazul in care fiica mea/fiul meu ................. .a ........................................... are un 
certificat de orientare ~colara/certificat medical voi depune o copie a acestuia la inscriere. 

Cunoscfuld prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria 
raspundere ~i sub sanctiunea nulitatii 1nscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere 
sunt reale. 

Senm.atura ........................... . Data ............................ . 

Unitatea de lnvl'ltiimant .. .... .. ...... .... .... ..... ..... ... . ... .. ............. prelucreazii date le dumneavoastrii personale In 
confonnitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, In conformitate 
cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educa!iei nr. 5545/2020. 
Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru lndeplinirea obligatiilor legale care Ii revin 
operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. c) ~i e) din Regulamentul general privind protec!ia datelor. 
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ANEXANr.4 

DECLARA TIE - ACORD 

Subsemnata/ul, ...................... ... ........ ... ...... . ............... ,cu domiciliu/re~edinta 

in localitatea .............................................. , judeµil/sectorul ............................... . 

str ............................................................................... , nr ..... ., bl. ..... , sc. . .. ,, 

ap ..... ., mama/tatal minorului/minorei .................................................. nascut/a la 

data de ................... . .... ., CNP ........................................ declar ca o av em I o nu 

avem custodie comuna asupra copilului. 

o Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului dovedita pnn urmatorul document 

o Declar ca ambii parinti suntem de acord cu evaluarea nivelului de dezvoltare al copilului in vederea 

inscrierii/amanarii inscrierii in invatamantul primar in anul ~colar 2022-2023. 

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 326 din Noul 
Codul Penal. 

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale ~i ale fiului/fiicei mele sa 
fie prelucrate in vederea inscrierii in invatamantul primar, cu respectarea prevederilor Legii nr. 
190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului 
European ~i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce 
prive~te prelucrarea datelor cu caracter personal ~i privind libera circulatie a acestor date ~i de 
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor). 

Semnatura . ........... . .. ....... .... ......... . Data . ......... . . . ......... . 
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CALENDAR UL 

inscrierii in inviifiimantul primar pentru anul ~colar 2022-2023 

Data-limit a 
/Perioada 

Evenimentul 

Pregiitirea inscrierii in inviifiimantul primar 

28 marde 2022 Aji$area circumscripfiilor $Colare ~i a planului de ~colarizare propus, respectiv 
numiirul de clase pregiititoare alocate, lajiecare unitate de fnviifiimant, inclusiv 
pe site-ul acesteia, dacii existii, $i pe site-ul inspectoratului $Colar. 

Aji$area, la sediul jieciirei unitiifi de inviif iimant $i pe site-ul acesteia, dacii 
existii, sau pe site-ul inspectoratului $Colar, pentru unitiifile de fnviif iimant care 
nu au site propriu, a informafiilor care permit piirinfilor sii cunoascii activitatea 
specificii clasei pregiititoare din cadrul unitiifii, cum ar fl: posibilitatea 
organiziirii procesului de inviifiimant in cadrul unei griidinife ajlate in 
structura $CO!ii sau in consorfiu cu $COala, posibilitatea organiziirii 
programului ,,$coala dupii $Coalii", fotograjii ale spafiului in care se 
desfo$oarii activitatea la clasa pregiititoare. 

29 martie 2022 Postarea pe site-ul Centreluijudefean de resurse $i asistenfii educafionalii Dolj 
(CJRAE Dolj) a modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de 
inscriere a copiilor in inviifiimantul primar, aprobatii prin Ordinul ministrului 
educafiei nr. 3.44512022) pentru evaluarea dezvoltiirii copiilor care implinesc 
varsta de 6 ani fn perioada 1 septembrie-31decembrie2022 inclusiv $i care: 
· nu au frecventat griidinif a; 

• s-au intors din striiiniitate; 

Afi$area programului de evaluare a copiilor la avizierul $i pe site-ul CJRAE 
Do/j; 

Postarea pe site-ul inspectorate/or ~colare, respectiv al unitiifilor de inviifiimant 
cu nivel pre~colarlprimar a modelului de cerere-tip ( anexa nr. 2 la Metodologia 
de inscriere a copiilor f n i nviif iimantul primar, aprobatii pr in Ordinul 
ministrului educafiei nr. 3. 44512022) pentru evaluarea dezvoltiirii copiilor 
care au frecventat griidinifa # care implinesc varsta de 6 ani in perioada 
1 septembrie-31decembrie2022 inclusiv. 

29 marde 2022 Anunf area, prin afi$are la sediul unitiifii de inviif iimant/pe site-ul acesteia, a 
criteriilor specifice de departajare elaborate de unitiifile de inviifiimant, in 
urma consultiirii cadre/or didactice $i a partenerilor sociali - sindicate, 
consiliul reprezentativ al piirinfilor - dupii verificarea existenfei unor elemente 
de discriminare de ciitre consilierul juridic al inspectoratului $Colar, # 
aprobate f n consiliul de administrafie al unitiifii de fnviif iimant. 
Anunfarea, prin afi$are la sediul unitiifii de fnviifiimant/pe site-ul acesteia, 
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a listei documentelor care sii dovedeascii indeplinirea 

criteriilor specifice de departajare $i a procedurii privind constituirea 
formafiunilor de elevi. 

Evaluarea dezvoltiirii copiilor care implinesc 6 ani f n perioada 1 septembrie-
31 decembrie 2022 $i eliberarea recomandiirii pentru inscrierea in 
inviifiimantul primar. 
Pentru copiii care aufrecventat griidinifa: 

• inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitiifile de inviifiimant cu nivel 
pre$colar pentru obfinerea recomandiirii de inscriere in clasa pregiititoare; 
• eliberarealtransmiterea ciitre piirinte de ciitre unitatea de inviifiimant cu 
nivel pre$colar a recomandiirii de inscriere in clasa pregiititoare sau fn 
grupa mare, dupii caz 
Pentru copiii care nu aufrecventat griidinifa sau au revenit din strainiitate: 

· fnregistrarea de ciitre CJRAE Dolj a cererilor de evaluare, depuse/transmise 
de parinfi pentru copiii care indeplinesc criteriile previizute la art. 7 alin. (1) 

din ordin; 
· planificarea de ciitre CJRAE Dolj a organiziirii evaluiirii; afi$area $i 
comunicarea programarii pentru participarea la evaluare; 

• desfa$urarea evaluarii copiilor de catre CJRAE Dolj; 

· eliberarea/transmiterea ciitre parinte de ciitre CJRAE Dolj a recomandiirii 
de inscriere in clasa pregiititoare sau in grupa mare, dupii caz; 

solu/ionarea de ciitre Comisiajudefeanii de inscriere a copiilor in invafiimantul 
primar (Comisia judefeanii) a situafiilor excepfionale care necesita amanarea 
inscrierii in invaf iimantul primar. 

11aprilie2022 Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor $i 
rezultatele evaluiirii, respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregiititoare 
sau in grupa mare, dupii caz, de la unitiifile de inviifiimant pre$colar sau CJRAE 
ciitre Comisia judef eanii. 

Completarea ~; validarea cererilor-tip de fnscriere in fnviifiimantul primar 

11 aprilie - Completarea cererilor-tip de fnscriere de ciitre parinfiltutori legal 
10 mai 2022 instituifilreprezentanfi legali, online sau la unitatea de inviifamant la care 

solicitii inscrierea copiilor. 
Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de inviif iimant la 
care solicitii inscrierea copiilor, inclusiv a recomandiirii de inscriere in clasa 
pregiititoare, dupii caz, respectiv a declarafiei pe propria riispundere $i a 
documentelor necesare in copie simplii. 

Validarea fi$elor de inscriere generate de aplicafia informaticii. 

Prima etapii de fnscriere fn fnviifiimlintul primar 
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11 mai -12 mai 'f>rocesarea de ciitre Comisia nafionalii de inscriere a copiilor in inviifiimiintul primar 
2022 

13 mai -25 mai 
2022 

(Comisia nafionalii) a cererilor-tip de fnscriere, cu ajutorul aplicafiei informatice, $i 

repartizarea copiilor la $Coala de circumscripfie. 

l,/'rocesarea la nivelul unitiifilor de inviifiimiint, pe baza informafiilor din cererile-tip 
de fnscriere $i din documentele depuse/transmise de piirinfi/tutori legal 
instituifilreprezentanfi legali, a cererilor prin care se solicitii inscrierea la o altii 
unitate de i nviif iimiint de cat la $Coala de circumscripfie, pe locurile riimase libere. 

Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de fnscriere din 
unitiifile de inviifiimiint, prin aplicarea criteriilor generale $i specifice de departajare 
$i validarea de ciitre consiliul de administrafie al unitiifii de fnviifiimdnt a listei 
candidafilor admi$i in aceastii fazii. 

Marcarea, fn aplicafia informaticii, a cererilor-tip de fnscriere pentru candidafii 

admi$i in aceastii fazii. 

26 mai 2022 IJ>rocesarea de ciitre Comisia nafionalii a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul 
aplicafiei informatice, $i repartizarea la $Coala de circumscripfie a copiilor ai 
ciiror piirinfiltutori legal instituifilreprezentanfi legali au solicitat inscrierea la o altii 

unit ate de i nviif iimiint de cat la $Coala de circumscripfie, dar nu au Jost admi$i din 
lipsii de locuri $i care au exprimat in aceastii fazii opfiunea pentru inscrierea in 
$Coala de circumscripfie. 

2 7 mai 2022 4Ji$area in unitiifile de inviif iimiint $i pe site-ul inspectoratului $Colar a candidafilor 
fnmatriculati si a numiirului de locuri riimase libere. 

30mai2022 

' ' 

A doua etapa de inscriere in inva/amantul primar 

Comunicarea, prin afi$are la unitiifile de inviif iimiint $i pe site-ul inspectoratului, 
a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratii 
de inspectoratul $Colar. 

Informarea Ministerului Educafiei de ciitre Comisia judefeanii cu privire la procedura 
specificii de repartizare a copiilor pe locurile disponibile. in etapa a doua procedurile 

vor viza modalitiifi de comunicare $i transfer de documente online, dupii caz. 

31 mai -7 iunie Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitiifii de 
2022 inviifiimiint aflate pe prima pozifie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru 

eta pa a doua de ciitre piirinfii copiilor care nu au Jost cuprin$i in nicio unit ate de 
inviifiimiint in etapa anterioarii sau care nu au participat la prima etapii. 

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de inviifiimiint aflatii pe prima pozifie 
fn opfiunile privind fnscrierea copiilor. 



Procedura operationala privind inscrierea copiilor in Editia: I 

INSPECTORATUL ~COLAR 
invatamantul primar in unitatile de invatamant din 

judetul Doli, pentru anul $Colar 2022-2023 
JUDETEAN DOLJ 

Revizia:-0 
..... \~J, 

I I\ Cod: PO-ISJ-DJ-82 Pal!. 23123 
-~Ac Exemplar nr. 1 

8 iunie -9 iunie Procesarea la nivelul unitiifilor de fnviifiimant a cererilor-tip de fnscriere 
2022 depuse de piirinfiltutori legal instituifilreprezentan/i legali, aplicand 

procedura speci.ficii elaboratii de inspectoratul ~colar, pe baza criteriilor 
generale ~i a celor specifice de departajare, fn limita locurilor disponibile. 
Completarea fn aplicafia informaticii a date/or din cererile-tip de fnscriere 
pentru candida/ii inscri# in aceastii etapii. 

10 iunie 2022 Afi~area lafiecare unitate de inviifiimtint a listelor finale ale copiilor inscri~i in 
clasa pregiititoare. 

1 septembrie - Centralizarea ~i solufionarea de ciitre inspectoratul ~colar a cererilor 
8 septembrie piirinfilorltutorilor legal instituifilreprezentanfilor legali ai copiilor care nu au 

2022 Jost fncii f nscri~i la o unit ate de inviif iimtint. 

Solu/ionarea de ciitre inspectoratul ~colar a oriciirei alte situa/ii referitoare la 
f nscrierea in inviif iimantul primar, avtind fn vedere, cu prioritate, interesul 
superior al copilului. 


